
SAP Navigation 
Grundlæggende introduktion

Lær at navigere effektivt i SAP – og skab et personligt tilpasset og  
brugervenligt arbejdsrum
Dette 1-dags kursus giver dig en grundlæggende introduktion til navigation i SAP, hvad enten din virksom-
hed anvender SAP ERP 6.0 eller S/4HANA. Du lærer at finde rundt i brugerfladen, anvende menuer og 
transaktioner samt tilpasse din SAP-arbejdsplads med favoritter og personlige indstillinger.

KURSUS  
FOR DIG?



Kursusindhold
Kurset kombinerer introducerende teori og praktiske 
øvelser i et live SAP-miljø og indeholder:
• �Gennemgang af SAP’s brugerflade (ERP 6.0 og 

S/4HANA)
• Navigation via menuer, genveje og transaktioner
• Oprettelse og brug af favoritter
• Personlig opsætning og tilpasning af brugerprofil
• Brug af SAP’s søgefunktioner
• Indføring i rapportgenerering og layoutjustering
• Brug af SAP-dokumenter og basisfunktioner

Undervisningsform
Kurset foregår som tilstedeværelsesundervisning 
med maks. 10 deltagere, enten hos Edutasia eller i din 
virksomhed.
Undervisningen foregår på dansk, og du modtager en 
fysisk kursusmappe. Du arbejder i et live SAP-testmiljø, 
hvor du får hands-on erfaring.

Varighed
Kurset varer 1 dag og veksler mellem teori og praktiske 
øvelser. Efter kurset vil du kunne begå dig sikkert i SAP 
og være klar til at deltage på videregående SAP-kurser 
med ro i maven.
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Kurset er for dig, der:
• Er ny SAP-bruger
• �Skal arbejde med SAP i forbindelse med salg, økonomi, 

indkøb eller lager
• �Ønsker en grundlæggende forståelse for, hvordan SAP 

er opbygget og bruges i praksis
Kurset er relevant uanset hvilket SAP-modul du senere 
skal arbejde i – da navigation og opsætning er gennem-
gående funktionaliteter i hele SAP-systemet.

Efter kurset vil du kunne:
• Navigere i SAP’s brugerflade og forstå layoutet
• Bruge menulinjer, knapper og ikonfunktioner korrekt
• Forstå og bruge transaktionskoder effektivt
• Tilføje og organisere favoritter og mapper
• Tilpasse dine personlige indstillinger og brugeropsætning
• Søge og filtrere informationer i SAP
• Trække og tilpasse simple rapporter
• Læse og anvende SAP-dokumenter korrekt
Kurset klæder dig på til at arbejde mere effektivt og 
selvstændigt i SAP – og sikrer, at du får en tryg start på din 
brug af systemet.
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