
SAP Indkøb, materiale- 
stamdata og lager (MM)

Få fuldt overblik over indkøbsflowet i SAP – fra rekvisition til  
faktura håndtering
Dette 3-dages kursus giver dig en solid forståelse for, hvordan indkøbsprocesser håndteres i SAP – både i 
SAP ERP 6.0 og S/4HANA.
Du lærer at arbejde med materialestamdata, leverandører og lagerbevægelser, samt hvordan data og 
handlinger flyder i hele indkøbsforløbet. Kurset veksler mellem teori og praksis, og du får en grundig 
 introduktion til SAP MM-modulet.

KURSUS  
FOR DIG?



Kursusindhold
Kurset kombinerer teoretisk gennemgang og praktiske 
øvelser i et live SAP-miljø:
• Introduktion til SAP MM og indkøbsprocessens rolle
•  Oprettelse og anvendelse af materialestamdata og 

leverandørdata
• Anvendelse af MRP-strategier og datagrundlag
• Oprettelse af inforecords og forsyningskilder
•  Gennemførsel af indkøbsflow: fra rekvisition til  

fakturahåndtering
•  Lagerstyring og opfølgning: bevægelser, optælling  

og kvalitetskontrol
• Integration til finans og rapportering
Du får en dyb forståelse for, hvordan dine egne arbejds-
opgaver hænger sammen med andre funktioner i SAP  
og lærer at identificere og løse fejl i processerne.

Undervisningsform
Kurset afholdes som tilstedeværelsesundervisning med 
maksimalt 10 deltagere, enten hos Edutasia eller i din 
virksomhed.
Undervisningen foregår på dansk og suppleres med en 
fysisk kursusmappe. Du arbejder i et sikkert og real istisk 
SAP-testmiljø.

Varighed
Kurset varer 3 dage og kombinerer teori, dialog og 
hands-on opgaver. Du gennemfører hele indkøbsflowet  
i SAP og opbygger kompetencer, der kan anvendes 
direkte i dit daglige arbejde med indkøb og lager.
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Kurset er relevant for:
• Indkøbere og indkøbsassistenter
• Supply Chain-koordinatorer og planlæggere
•  Lagermedarbejdere, der ønsker at forstå forløbet før  

og efter deres arbejdsopgaver
•  Nye medarbejdere i virksomheder, der anvender SAP MM
•  Medarbejdere, der skifter til en rolle inden for indkøb  

og lagerstyring
For nye brugere anbefales det at gennemføre  
SAP Navigation som forberedelse.

Efter kurset vil du kunne:
•  Oprette og vedligeholde stamdata for materialer og 

leverandører
• Oprette inforecords og forsyningsbøger
•  Anvende stamdata i forbindelse med materiale 

 behovsplanlægning (MRP)
• Oprette rekvisitioner, forespørgsler og indkøbsordrer
• Modtage varer og foretage reservationer
•  Udføre lagertransaktioner som omlægning, skrotning 

og kvalitetskontrol
• Registrere og afstemme lageroptællinger
• Håndtere kreditorfakturaer og foretage betaling
•  Trække og analysere oversigter og rapporter til 

 kontrol og opfølgning
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